
《创业孵化示范基地认定》事项办事指南

1.政策依据：

《关于印发<抚顺市创业孵化示范基地认定及奖补工作实施

细则（试行）>的通知》（抚人社发〔2020〕66 号）

2.对象范围：

由各县（区）人社部门创办或管理的具有公益性质，以承担

为劳动者初次创业提供孵化服务为目的县区级（含）以上创业孵

化基地。

3.办理条件：

（1）孵化基地用于孵化对象使用的场地面积要达到 1500 平

方米以上，进驻企业达到 12 户、带动就业达到 100 人以上。

（2）已经投入运行，基地具有完备的供电、供排水、采暖、

通讯网络，以及安全消防等基础设施，配备后勤管理及安保人员，

并能满足创业企业生产经营需要，对孵化对实行场租减免等优惠。

（3）建立管理服务队伍，具有较完善的创业服务功能，能够

开展创业指导和创业服务活动等，有专家导师团队定期给予在孵

企业经营指导服务，企业入孵、出孵机制完备。

（4）建立管理制度。包括《创业孵化基地管理办法》《创业

孵化基地物业管理规定》《创业企业生产经营情况报表》以及具备

明确的孵化对象准入退出标准等。



（5）做好创业者创业、企业发展和促进就业等方面的统计分

析及上报工作。

（6）创业孵化期限原则上不超过 2 年，对确有需要延长孵

化期限的创业企业，可在创业孵化基地延长不超过 1 年的孵化周

期。

4.办理材料：

（1）申请报告（包括基地基本建设情况、当前运营情况以及

下步工作设想等）；

（2）《抚顺市创业孵化示范基地认定申报表》

（3）运营企业营业执照（共建的应提供合作合同）、可支配

场所证明（房屋产权证或租赁合同）、单位负责人身份证复印件；

（4）创业孵化基地管理服务制度及工作人员名单；

（5）基地进驻企业名册和带动就业人员名册；

（6）基地与企业签订的入孵协议复印件。

5.办理流程：

（1）申报。符合申报条件的创业孵化基地要向所在县区公共

就业服务机构提出书面申请，填写《抚顺市创业孵化示范基地认

定申报表》。

（2）初审。符合条件的创业孵化基地经所在县区人力资源和

社会保障局、县区公共就业服务机构初审同意后，上报市就业和

人才服务中心。

（3）复审。市就业和人才服务中心根据各县区人力资源和社



会保障局、县区公共就业服务机构上报的初审结果，通过实地核

查、企业调查等方式进行复审。

（4）公示。通过复审的创业孵化基地由市就业和人才服务中

心将复审结果上报市人力资源和社会保障局，市人力资源和社会

保障局在网站公示 5 个工作日。

（5）认定。公示期满无异议的，由市人力资源和社会保障局

认定为抚顺市创业孵化示范基地。

6.办理流程图：

抚顺市创业孵化示范基地认定工作流程图

初审

符合条件的创业孵化基地经所在县区人力资源和社会保障局、县区公共就业服务

机构初审同意后，上报市就业和人才服务中心。

复审

市就业和人才服务中心根据各县区人力资源和社会保障局、县区公共就业服务机

构上报的初审结果，通过实地核查、企业调查等方式进行复审。

申报

符合申报条件的创业孵化基地要向所在县区公共就业服务机构提出书面申请，填

写《抚顺市创业孵化示范基地认定申报表》。

公示
通过复审的创业孵化基地由市就业和人才服务中心将复审结果上报市人力资源

和社会保障局，市人力资源和社会保障局在网站公示 5 个工作日。

认定

公示期满无异议的，由市人力资源和社会保障局认定为抚顺市创业孵化示范基

地。



7.办理时限：40 个工作日

8.办理地点（方式）：各县（区）公共就业服务机构。

9.办理结果告知方式：现场告知。

10.公开渠道：

（1）市人社局官网

（2）市就业和人才服务中心官网

11.咨询电话：024-52603462


